A Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal 103/2016 (X11.22.) szamu
KOZLEMENYE
az Egységes Mezogazdasagi Ugyfél-nyilvantartasi Rendszerbe torténé nyilvantartasba vétel
és valtozas bejelentés szabalyairol

I. Jogszabalyi alap

A Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal megsziintetésérdl, valamint egyes ezzel Osszefiiggd
kormanyrendeletek modositasarol szol6 328/2016. (X. 28.) Korm. rendelet értelmében a
Mezbgazdasagi ¢s Vidékfejlesztési Hivatal 2016. december 31-én beolvaddsos kiilonvalassal
megsziinik és az MVH 4éltalanos jogutodja a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar).
Fentiekre tekintettel sziikségesség valt az Egységes Mezégazdasagi Ugyfél-nyilvantartasi Rendszer (a
tovabbiakban: Tlgyfél-nyilvantartasi rendszer) nyilvantartasba vételi ¢€s valtozds bejelentési
szabalyairdl szol6 uj Kézlemény kiadésa.

A jelen kozleményben foglalt rendelkezések a Kincstar - a Magyar Allamkinestarrél sz616 311/2006.
(XI1. 23.) Korm. rendelet 1/C. § (1) bekezdésében kijelolt - hataskorének gyakorlasa soran indult
eljarasokra vonatkoznak.

| I1. Az iigyfél-nyilvantartasi rendszer

Az tigyfél-nyilvantartasi rendszer a Kincstar és a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a
tovabbiakban: NEBIH) altal kozosen mikddtetett, egységes torzsadat-menedzsment rendszeren
beliili olyan nyilvantartasi rendszer, amely lehetdvé teszi mind a Kincstar, mind pedig a NEBIH
igyfeleinek egyértelmii azonositasat, valamint jogszabalyban meghatarozott adatainak naprakész
¢s egységes nyilvantartasat, tovabba az egyes agazati nyilvantartasi-, és szakrendszerek alapjaul
szolgal.

Az tigyfél-nyilvantartasi rendszerben beazonositott ligyfél részére a Kincstar egyedi azonositast
szolgald szamot, ligyfél-azonositot allapit meg.

Az tugyfelek az tligyfél-nyilvantartasi rendszerben az alabbi két besorolds szerint keriilhetnek
nyilvantartasba vételre:

o nyilvantartasba vett iigyfél: az ligyfél-nyilvantartasi rendszerben beazonositott, és ligyfél-
azonositéval rendelkezd olyan iigyfél, aki/amely hivatalbol indult eljards soran kertlt
nyilvantartasba vételre a Kincstarnal vagy a NEBIH-nél;

o kérelemre nyilvantartasba vett tigyfél: az tigyfél-nyilvantartasi rendszerben beazonositott
¢s ligyfél-azonositoval rendelkezd tigyfél, akit/amelyet a Kincstar az iigyfél,
nyilvantartasba vétel iranti kérelme alapjan vett nyilvantartasba.

A Kincstar kérelemre indulé eljarasaiban valé részvétel feltétele, hogy az iigyfél legkésobb a
kérelem benyujtasaval egyidejiileg kérelmezze nyilvantartasba vételét az iigyfél-
nyilvantartasi rendszerbe. Ez abban az esetben is sziikséges, amennyiben az iigyfél,
nyilvantartasba vett besorolasi iigyfélként mar szerepel az iigyfél-nyilvantartasi
rendszerben. A nyilvantartasba vétel iranti kérelemben a torzsadatokon kiviil a Kincstar



elétti kérelemre indult eljarasokhoz tovabbi adatok bejelentése is sziikséges, amelyek
alapjan az iigyfél kérelemre nyilvantartasba vett besorolast kap, és részére a Kincstar
iigyfél-azonositot allapit meg. A Dbesorolas megvaltozasa esetén a korabban mar
megallapitott ligyfél-azonosité nem valtozik.

Abban az esetben, ha az iigyfél a nyilvantartasba vétel iranti kérelmében bejelentett adatok
hidnyossagara tekintettel kérelemre nyilvantartasba vett besorolassal nem vehetd nyilvantartasba,
ugy a Kincstar a nyilvantartasba vétel iranti kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja.

| III. Kérelemre torténé nyilvantartasba vételi eljaras

1.) A Kincstar altal rendszeresitett nyomtatvanyok

A nyilvantartasba vétel iranti kérelem és az ahhoz kapcsolddo kiegészitd betétlapok, valamint az
iigyfél-nyilvantartasi rendszerben szerepld adatokban bekdvetkezett valtozasok bejelentésére — a
mezogazdasagi, —agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati  tamogatdsokhoz és  egyéb
intézkedésekhez kapcsolodo eljaras egyes kérdéseirdl sz6lo6 2007. évi XVIIL toérvény (a
tovabbiakban: Tamogatasi térvény) 37. §-aban foglaltak alapjan — a Kincstar nyomtatvanyokat
rendszeresit, amely nyomtatvanyok hasznalata a TAmogatasi térvény 28. § (5) bekezdése és a 29.
§ (1) bekezdése alapjan kotelezo.

a) Az Ugyfél-nyilvantartasi rendszerben torténé nyilvantartasba vétel iranti kérelem

A természetes személyeknek (igy az dstermeloknek és az egyéni vallalkozoknak is) a G1010 jeld,
»Nyilvantartasba vétel irdnti kérelem — természetes személyek szdmdara”, mig nem természetes
személyeknek és az egyéni cégeknek a G1020 jelii ,,Nyilvantartasba vétel iranti kérelem — nem
természetes személyek szdmara” elnevezésli nyomtatvanyon (jelen kozlemény 1. és 2. szamu
melléklete) kell benyujtaniuk nyilvantartasba vétel iranti kérelmiiket.

b) Az iigyfél-nyilvantartasi rendszerben rogzitett adatokban bekovetkezett valtozasok
bejelentése

Az {lgyfél-nyilvantartdsi rendszerbe bejelentett adatokban bekovetkezett valtozasokat a
természetes személyeknek a G1011 jelii ,,Nyilvantartasba vett adatok moddositasa iranti kérelem
természetes személyek szamara” elnevezésii, mig nem természetes személyeknek és az egyéni
cégeknek a G1021 jeli ,,Nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelem nem természetes
személyek szamara” elnevezésii nyomtatvanyon (jelen kozlemény 3. és 4. szamu melléklete) kell
bejelentenitik.

Az Tlgyfél-nyilvantartasi rendszerbe bejelentett adatok meghatarozott kore (pl. értesitési
telefonszam, levelezési cim) az ligyfél tekintetében megsziinhet ugy, hogy helyette az ligyfél nem
kivan j, azt helyettesitd adatot bejelenteni. Ezen adatok bejelentésére a nyomtatvanyokon a
»Megszlint adat” elnevezésii mezok nyljtanak lehetdséget, egyértelmiien meghatarozva azt is,
hogy mely adatok sziinhetnek meg az iligyfél tekintetében ugy, hogy helyette nem sziikséges
masik, azt helyettesitd adatot bejelenteni.



Fontos kiemelni ugyanakkor, hogy amennyiben fizetési szamlaszamanak megsziinését
jelenti be, addig nem vehet részt pénziigyi kovetkezménnyel jaro6 intézkedésben ameddig uj
fizetési szamlaszamot nem jelent be az iigyfél-nyilvantartasi rendszerbe.

C) A nyilvantartaisba vétel és a nyilvantartott adatokban bekovetkezett valtozas
bejelentéséhez kapcsolodo betétlapok

A G1011 jelt ,,Nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelem természetes személyek
szamara” elnevezésli nyomtatvanyhoz, tovabba a G1021 jelii ,Nyilvantartasba vett adatok
modositasa iranti kérelem — nem természetes személyek szamara™ elnevezésii nyomtatvanyhoz
kiegészitd betétlapok csatolhatok/kdtelezden csatolandok az aldbbiak szerint:

1) A nyilvantartasba vétel, vagy a nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelmet
kiegészit6 G1001 jeli betétlap (jelen kozlemény 5. szamu melléklete) a képviselet
bejelentésére szolgal. A képviselet valtozasat ugyanezen a betétlapon jelentheti be az ligyfél.

2.) A nyilvantartasba vétel, vagy a nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelmet
kiegészit6 G1002 jelti betétlap (jelen kozlemény 6. szamu melléklete) a telephelyek,
fidoktelepek, termeldegységek, szervezetek alszerveinek bejelentésére szolgal. A telephelyek,
fidktelepek, termeldegységek, szervezetek, alszerveinek valtozasat ugyanezen a betétlapon
jelentheti be az tigyfél.

3.) A nyilvantartasba vétel, vagy a nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelmet
kiegészitdé G1003 jelii betétlap (jelen kozlemény 7. szamu melléklete) a kiilfoldi adatok
bejelentésére szolgal. A kiilfoldi adatok valtozasat ugyanezen a betétlapon jelentheti be az
igyfel.

4.) A nyilvantartasba vétel, vagy a nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelmet
kiegészitd G1004 jelii betétlap (jelen kozlemény 8. szdmui melléklete) a jogutodlasra vagy
jogutod nélkiili megsziinésre vonatkozd adatok bejelentésére szolgal.

d) Pénziigyi intézménnyel Kkotott, a fizetési szamlaszam rogzitésére vonatkozo
megallapodas és a megallapodas megsziinésének bejelentése

A fizetési szamlaszam rogzitésére 1étrejott megallapodas bejelentésére ,,Az ligyfél és a pénziigyi
intézmény kozott 1étrejott, a fizetési szamlaszdm rogzitésére vonatkoz6é megallapodas
bejelentése” elnevezésii, G1030 jell nyomtatvany (jelen kézlemény 9. szamu melléklete) szolgal.
A fizetési szamlaszdm rogzitésére létrejott megallapodds megsziinésének bejelentésére ,,Az
igyfél és a pénziigyi intézmény kozott 1étrejott, a fizetési szdmlaszdm rogzitésére vonatkozo
megallapodds megsziintetésének bejelentése” elnevezésti, G1031 jeli nyomtatvany (jelen
kozlemény 10. szamu melléklete) szolgal.

e) Az allandé meghatalmazas elektronikus bejelentéséhez sziikséges jelszo kiadasa

A Kincstar az allando meghatalmazas elektronikus uton torténd bejelentéséhez jelszot allapit meg
és azt kozli az tlgyféllel a G1040 jell, ,,Kérelem/adatszolgaltatas elektronikus uton torténd
intézéséhez sziikséges jelszd iranti kérelem” elnevezésii nyomtatvany (jelen kozlemény 11.
szamu melléklete) benyljtasa esetén;



f) Az allandé meghatalmazas bejelentése és visszavonasa

Az élland6 meghatalmazas bejelentése ¢€s visszavondsa benyujthatd papir alapon vagy
elektronikusan.

Papir alapu bejelentés:

A meghatalmazas papir alapu bejelentésére a G1050 jelli nyomtatvany (jelen kozlemény 12.
szamu melléklete) szolgal.

A meghatalmazas papir alapt visszavonasara/felmondasara a G1051 jelli nyomtatvany (jelen
kozlemény 13. szamu melléklete) szolgal.

Elektronikus bejelentés:

Ugyfélkapus hozzaféréssel a meghatalmazas bejelentése és visszavonasa elektronikus aton is
intézheté. A meghatalmazas bejelentésére az ,,Allandé meghatalmazds és annak nyilvantartisba
vétele iranti kérelem” elnevezésli elektronikus nyomtatvany szolgdl. A meghatalmazas
visszavonasara az ,, Allandé meghatalmazds és annak nyilvantartisba vétele irdanti kérelem
visszavonasa’ elnevezésii elektronikus nyomtatvany szolgal.

g) A kamarai meghatalmazas bejelentése és visszavonasa

A kamarai meghatalmazas bejelentése kizardlag elektronikus uton nytjthatd be, melyre az
LAllandé  meghatalmazds  és  annak  nyilvdntartdsba vétele irdnti  kérelem” elnevezésti
elektronikus nyomtatvany szolgal, és azt kizardlag a kamarai meghatalmazott nytjthatja be sajat
igyfélkapujan. A kamarai meghatalmazas visszavonasa/felmondasa benyujthatd papir alapon
vagy elektronikusan. A kamarai meghatalmazas elektronikus uton torténd visszavondsara az
Allandé meghatalmazds és annak nyilvantartisba vétele irdnti kérelem visszavondsa”
elnevezésli elektronikus nyomtatvany szolgdl, melyet kizarolag a kamarai meghatalmazott
nyujthat be sajat tigyfélkapujan. A kamarai meghatalmazas papir alapu visszavonasara a G1051
jelll nyomtatvany (jelen kozlemény 13. szamu melléklete) szolgal.

h) Természetes személy iigyfél halila esetén az iigyféllel annak halalakor egyiitt élt
hazastarsa vagy a torvényes rend szerinti 6rokose intézkedésben valé részvételének
bejelentése

Az ligyfél haldla esetén az ligyféllel annak halalakor egyiitt élt hazastarsa vagy torvényes rend
szerinti Orokose (a tovabbiakban: vélelmezett Orokos) a vélelmezett orokosként torténd
nyilvantartasba vételét a ,,Vélelmezett 6rokos nyilvantartasba vétele irdnti kérelem” elnevezés,
G1060 jeli nyomtatvanyon (jelen kézlemény 14. szamu melléklete) kérelmezheti.

i) A Kincstar altal rendszeresitett nyomtatvanyok elérhetésége és benyujtasa
A hatalyos nyomtatvanyok a mindenkor hatalyos kozlemény mellékleteként a Kincstar honlapjan,

a www.mvh.allamkincstar.gov.hu oldalon érhetéek el. A nyomtatvanyokat személyesen vagy
postai uton az ligyfél lakohelye/székhelye szerint illetékes Kormanyhivatal cimére kell benyujtani.



Ugyfélkapuval rendelkezé iigyfelek az iigyfél-nyilvantartasi rendszerben szereplé adataikban
bekovetkezett valtozast elektronikus uton is bejelenthetik ligyfélkapun keresztiil, az elektronikus
adatmodosito feliileten torténd benyujtassal.

2.) Nyilvantartasba vétel és valtozas bejelentési kotelezettség

A Tamogatasi torvény 28. § (3) bekezdése értelmében a Kincstar kérelemre indul6 eljarasaiban
valo részvétel feltétele, hogy az ligyfél kérelmezze az tligyfél-nyilvantartasi rendszerben torténd
nyilvantartdsba vételét. A nyilvantartasba vétel iranti kérelmet (G1010 vagy G1020 jeli
nyomtatvany) legkésobb az intézkedésben vald részvételre irdnyulo kérelemmel egyidejiileg kell
benyujtani. A Tamogatasi torvény 29. § (1) bekezdése értelmében az iigyfél koteles bejelenteni a
Kincstarhoz az tigyfél-nyilvantartasi rendszerben szereplé adataiban bekovetkezett valtozast —
annak bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil — a Kincstar altal erre rendszeresitett
nyomtatvanyon (G1011, G1021).

A nyilvéantartasba vétel iranti kérelem ¢€s a nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelem
esetében meg kell adni az tigyfélkor szerinti besorolasra vonatkozo6 adatokat is.

a.) Fizetési szamlaszam bejelentése

A Kincstar hataskorébe tartozo, pénziigyi kovetkezményekkel jard intézkedésben csak az az
iigyfél vehet részt, aki/amely a nyilvantartasba vétel iranti kérelmében, de legkés6bb a pénziigyi
kovetkezményekkel jaro intézkedésre vonatkozo kérelem benyujtasaval egyidejlileg bejelentette
fizetési szdmlaszdmat, valamint annak devizanemét. A fizetési szdmlaszdm bejelentés¢hez
csatolni kell az ligyfél nevére szolo fizetési szamla 1étezését igazold, a bejelentés vagy kérelem
benyujtasanak napjat megel6z6 két honapnal nem régebbi fizetési szamla-kivonat masolatat
vagy a szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatonak a kérelem benytjtasi idépontjat megel6zo két
honapndl nem régebbi nyilatkozatat, amely tartalmazza az ligyfél azonositasdhoz sziikséges
adatokat, valamint az iigyfél nevére sz6l6 fizetési szadmlaszamot. A Kincstar a
tamogatasi/kifizetési kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja abban az esetben, ha a pénziigyi
kovetkezményekkel jarod intézkedésben részt vevd ligyfél legkésdbb a kérelem benyujtasaval
egyidejiileg sem jelenti be fizetési szdmlaszamat.

Kifizetés kizarolag az tligyfél-nyilvantartasi rendszerben kérelemre nyilvantartasba vett ligyfél
részére torténhet, és a Kincstar Kifizetést kizardlag az iigyfél iigyfél-nyilvantartasi
rendszerben rogzitett fizetési szamlajara torténo atutalassal teljesit.

A Kincstar megtagadja a kifizetés teljesitését és elutasitd dontést hoz, ha az tigyfél vagy mas
személy az tlgyfél-nyilvantartdsi rendszerben rdgzitett, az iigyfél nevén szerepld fizetési
szamlatol eltérd személy nevén szerepld fizetési szdmlara torténd kifizetés teljesitése irant
kérelmet nyt;jt be.



aa.) Az iigyfél és a pénziigyi intézmény/ek kozotti finanszirozasi (hitel) kapcsolattal dsszefiiggd,
az tigyfél-nyilvantartasi  rendszerben rogzitett fizetési szamlaszamra — vonatkozo
megallapodas bejelentése és nyilvantartasa

Az agrartamogatasok el0finanszirozéasa keretében az ligyfél és a hitelintézet és egyéb pénziigyi
intézmény vagy az ligyfél és a hitelintézet kothet olyan megallapodast, amelynek alapjan az
igyfél a megallapodas hatalya alatt csak a hitelintézet és az egyéb pénziigyi intézmény egyiittes,
illetve csak a hitelintézet hozzajarulasaval valtoztathatja meg az ligyfél-nyilvantartasi rendszerbe
bejelentett fizetési szamlaszamat. Ezen megallapoddsokat a Kincstar nyilvantartdsba veszi. A
megallapodast az tigyfélnek vagy a pénziigyi intézménynek az ligyfél lakdhelye/székhelye szerint
illetékes kormanyhivatalhoz a jelen kozlemény 9. szamu melléklete szerinti G1030 jelt
nyomtatvanyon kell bejelentenie személyesen vagy postai tton.

Amennyiben a megallapodas alapjan az ligyfélnek az tlgyfél-nyilvantartasi rendszerben a
megallapodas megkotése eldtt nyilvantartott fizetési szdmlaszama is modosul, a moédositast
természetes személyeknek a G1011 jeld, ,,Nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelem
természetes személyek szdmara” elnevezésii, mig nem természetes személyeknek a G1021 jeli
»Nyilvantartasba vett adatok modositdsa iranti kérelem nem természetes személyek szdmara”
elnevezésli nyomtatvanyon is be kell jelenteni. Amennyiben az keriil megallapitasra, hogy a
G1011 jelii vagy a G1021 jelii nyomtatvanyon bejelenteni kivant fizetési szdmlaszam nem az
igyfél nevére sz6ld bankszamla, ugy a Kincstar a megallapodas nyilvantartdsba vétele iranti
kérelmet elutasitja.

A megiéllapodas nyilvantartasba vételének tovabbi feltétele, hogy a megallapodéasban résztvevd
pénziigyi intézmény is nyilvantartdsba vételét kérje a Kincstar iigyfél-nyilvantartasi
rendszerében, mivel a Kincstar eldtti eljarasban vald részvétel feltétele az ligyfél-nyilvantartési
rendszerben vald nyilvantartasba vétel. A pénziigyi intézménynek a nyilvantartdsba vétel iranti
kérelmét legkés6bb a megallapodéas nyilvantartasba vételére irdnyuld kérelemmel egyidejiileg
kell benytijtania a G1020 jelii ,,Nyilvantartasba vétel iranti kérelem nem természetes személyek
szamara” elnevezésli nyomtatvanyon az iigyfél lakohelye/székhelye szerint illetékes
kormanyhivatalhoz.

A Kincstar a nyilvantartasba vételt kovetden a megallapodas nyilvantartasbol valo torléséig, vagy
a hatarozott id6 leteltéig csak a megallapoddsban megadott fizetési szamlaszamra teljesit
kifizetést.

ab.) A megallapodds megsziinésének bejelentése

A Kincstar a megallapodast az {igyfél, a hitelintézet és egyéb pénziigyi intézmény, illetve az
igyfél és a hitelintézet képviseletére jogosult személyek altal egyiittesen alairt kérelme alapjan
torli a nyilvantartasbol. Az tgyfél, vagy a pénziigyi intézmény(ek) altal benyujthato, a
megallapodds megszlinésének bejelentésére iranyuld kérelmet a jelen kozlemény 10. szdamu
melléklete szerinti G1031 jeli nyomtatvanyon kell megkiildeni az tligyfél lakohelye/székhelye
szerint illetékes Kormanyhivatal részére.

Ezt kovetden az tigyfél nevére sz0lo fizetési szamlaszam természetes személyeknek a G1011
jela, ,Nyilvantartasba vett adatok modositasa irdnti kérelem természetes személyek szamara”



elnevezésli, mig nem természetes személyeknek a G1021 jelii ,Nyilvantartasba vett adatok
modositasa iranti kérelem nem természetes személyek szamara” elnevezésii nyomtatvany
benyujtasaval szabadon médosithato.

A megallapodas alapjan nyilvantartott adat moédositdsa iranti igény esetén a nyilvantartott
megallapodas torlését, és emellett, ezzel egyidejilleg a modositott tartalmtt megallapodas
nyilvantartasba vételét kell kérelmezni a Kincstarnal.

b.) Kis- és kozépvallalkozasok minésitésére vonatkozo bejelentési kotelezettség

A Tamogatéasi torvény 28/A. § (1) bekezdése alapjan pénziigyi kovetkezménnyel jarod
intézkedésben csak az az ligyfél vehet részt, aki (amely) a nyilvantartasba vétel iranti kérelmében,
de legkésobb a pénziigyi kovetkezménnyel jarod intézkedésre vonatkozé kérelem benyujtasaval
egyidejlileg bejelentette a vallalkozasa a Kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlédésiik tamogatdasardl
sz616 2004. évi XXXIV. torvény (a tovabbiakban: KKV torvény) szerinti mindsitését (a
tovabbiakban: KKV mindsités).

Bejelentési kotelezettség csak azt az iigyfelet terheli, aki/amely a KKV torvény hatalya ala
tartozik.

A fentieknek megfeleléen

e 1j nyilvantartasba vételi kérelem esetén természetes személyeknek a G1010 jeld,
,Nyilvantartasba vétel iranti kérelem természetes személyek szamara” elnevezésii, mig a
nem természetes személyeknek és az egyéni cégeknek a G1020 jeld, ,,Nyilvantartasba
vétel iranti kérelem nem természetes személyek szamara” elnevezési,

e anyilvantartasban szerepld adatok modositasa esetén természetes személyeknek a G1011
jelt, ,Nyilvantartasba vett adatok moddositasa iranti kérelem természetes személyek
szamara” elnevezésii, mig nem természetes személyeknek a G1021 jeli ,,Nyilvantartasba
vett adatok mddositasa iranti kérelem nem természetes személyek szaméra” elnevezésii

nyomtatvanyon kell bejelenteniiik KKV mindsitésiiket.

Amennyiben a pénziigyi kdvetkezménnyel jaro intézkedésben részt vevd, a KKV torvény hatalya
ala tartozd tlgyfél legkésdbb az intézkedésben vald részvétel iranti kérelem benyujtasaval
egyidejiileg sem jelenti be a véllalkozasa KKV mindsitését, kérelme a Tamogatasi térvény 56. §
(2) bekezdés g) pontja alapjan érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra kertil.

3.) A nyilvantartasba vétel iranti kérelem jovahagyasa

A Kincstar az tigyfél-nyilvantartasi rendszerben torténd nyilvantartassal kapcsolatos kérelmet
annak hidnytalan beérkezésétdl szamitott huszonegy napon beliil biralja el.

A Kincstar a kérelem megfeleldosége esetén a bejelentés alapjan kérelemre nyilvantartasba vett
besorolassal nyilvantartasba veszi az ligyfelet €s az ligyfél egyedi azonositasara szolgalo tizjegyl
ligyfél-azonositot allapit meg részére. A természetes személy iigyfélkorbe és a nem
természetes személy iigyfélkorbe tartozo iigyfél részére egyarant csak egy egyedi azonosito



allapithaté meg.
4.) A nyilvantartasba vétel iranti kérelem elutasitasa

A Kincstar a nyilvantartasba vétel iranti kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil végzéssel elutasitja, ha:

— az ligyfél altal bejelentett adatok hidnyosak,

— a kérelem nem jogszabalyban meghatdrozott médon — azaz a kérelem nem a benyujtasakor
hatalyos nyomtatvanyon - keriilt benyujtasra,

— az eljarast megindito kérelmet az igény érvényesitésére jogosult alairdsaval nem hitelesitette,

— akérelmet nem az igény €érvényesitésére jogosult személy terjesztette elo.

Az érdemi vizsgalat nélkiili elutasitas esetén az ligyfélnek lehetésége van a nyilvantartasba vételt
egy ujabb G1010 vagy G1020 jelti nyomtatvany benyujtasaval kérelmezni.

A nyilvantartasba vétel iranti kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitisa esetén a nyilvantartasba
vétel iranti kérelemmel egyidejlileg benyujtott tdmogatasi vagy egyéb intézkedésben vald
részvétel irdnti kérelem is érdemi vizsgalat nélkiili elutasitisra keriil. Amennyiben a tdmogatési
vagy egyéb intézkedésben vald részvétel iranti kérelem benyujtdsara nyitva allo késobbi
idépontban ujabb nyilvantartdsba vétel irdnti kérelmet nyujt be az ligyfél, akkor — az Gjabb
nyilvantartdsba vétel iranti kérelemmel egyidejlileg, de még az adott intézkedésre irdnyadd
kérelembenyujtasi iddszakban — ismételten be kell nyQjtania a tamogatisi vagy egyéb
intézkedésben vald részvétel iranti kérelmét is.

IV. Az iigyfél-nyilvantartasi rendszerben szereplé adatokra vonatkozo valtozas-bejelentési
kotelezettség, a valtozas-bejelentési eljaras szabalyai

1.) Adatvaltozas nyilvantartasba vétele az iigyfél bejelentése alapjan

A valtozas-bejelentés elektronikus uton is teljesithetd azzal, hogy a fizetési szdmlaszam
véltozasanak bejelentésénél a fizetési szdmlaszam létezését igazold két honapnal nem régebbi
fizetésiszdmla-kivonat masolatat, vagy a szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatonak a kérelem
benyujtasi idopontjat megel6zd két honapnal nem régebbi nyilatkozatat, tovabba az ligyfél és a
pénziigyi intézmény(ek) kozotti finanszirozasi (hitel) kapcsolattal Osszefiiggd, az tgyfél-
nyilvantartasi rendszerben rogzitett fizetési szamlaszamra vonatkozd megallapodas valtozéasaval
kapcsolatos bejelentést papir alapon kell megkiildeni a Kincstar részére. A fizetési szamlaszam
rogzitésére vonatkozd megallapodds valtozasat a korabbi megallapodds megsziintetésének
bejelentése elnevezésli nyomtatvany (G1031), valamint az Uj megallapodas bejelentésére
vonatkozd nyomtatvany benyujtasaval (G1030 jelii nyomtatvany) jelenti be az ligyfél a Kincstar
felé. Amennyiben ezen megallapodas valtozédsa soran az ligyfél-nyilvantartasban szerepld fizetési
szamlaszadm is megvaltozik, akkor ennek modositasat a G1011, G1021 jelii nyomtatvanyon kell
bejelenteni.

A bejelentési kotelezettség kiterjed az ligyfél végelszdmolasdnak elhatarozéasara, csddeljaras-,
végelszamolas-, felszdmolasi-, illetdleg adossagrendezési eljards alatt allasara, valamint a jogi
személy, illetve egyéb szervezet megsziinésére is. Ebben az esetben a bejelentési kotelezettség
kiterjed a jogi személy, illetve egyéb szervezet vagyonfeliigyeldjére, végelszdmolojara,




felszamolojara, illetve pénziigyi gondnokara is.
2.) Adatvaltozas nyilvantartasba vétele hivatalbdl

A Kincstar az intézkedésekhez kapcsolodo ellendrzések hatékony végrehajtasa érdekében
adatokat vesz at a Tamogatasi torvény 26. § (3) bekezdésében meghatarozott nyilvantartasokbol.

A Kincstar az ligyfél ligyfél-nyilvantartasi rendszerben szerepld adatait az egyes intézkedésekben
vald részvétellel Osszefiiggd ellendrzések soran Gsszevetheti a kiilsd nyilvantartasokbol atvett
adatokkal.

Amennyiben a Kincstar megallapitja, hogy az ligyfél altal bejelentett adatok és a mas adatkezel6
szervek altal kezelt nyilvantartasok adatai kozott eltérés van, az ligyfelet — az adateltérés okanak
tisztazdsa érdekében — végzéssel a bejelentett adatok igazolasara szoélitja fel. Amennyiben a
Kincstar az adateltérést kozhiteles nyilvantartds adata alapjan allapitja meg, ugy a kozhiteles
nyilvantartdsban szereplé adatot — az iigyfél igazolasra torténd felszolitdsa és kiilon értesitése
nélkil — atvezeti az ligyfél-nyilvantartasi rendszerben.

3.) Az adatvaltozas bejelentésének elmulasztasa

Amennyiben az tigyfél vagy képviseletre jogosultja (pl: vagyonfeliigyeld, végelszamolo,
felszamolo, pénziigyi gondnok, gyam, gondnok, kiskort térvényes képviseldje), a Tdmogatasi
torvény 29. § (1) bekezdésében meghatarozott hatariddben, azaz 15 napon beliil nem tesz eleget
az ligyfél-nyilvantartasi rendszerben szerepld adataiban bekodvetkezett valtozasokra vonatkozé
bejelentési  kotelezettségének, ¢és a Kincstar egyéb moddon tudomast szerez az ligyfél-
nyilvantartdsi rendszerben szerepld adatokban bekovetkezett valtozasrol, akkor felszolitja az
igyfelet vagy a képviseletre jogosultat a bejelentési kotelezettség teljesitésére, és a felszolitas
eredménytelenségét kovetden mulasztasi birsagot szabhat Ki.

Amennyiben a Kincstar tudomasara jut, hogy az ligyfél az iigyfél-nyilvantartasi rendszerhez
kapcsolddo valtozas-bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, a bejelentési €és adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitéséig, valamint az ezek elmulasztdsa miatt kiszabott mulasztisi birsag
megfizetéséig az ligyfél részére a Kincstar a Tamogatasi torvény hatélya alé tartozo intézkedések
alapjan jogosultsagot nem allapit meg, illetve tamogatast nem folyosit, valamint az tigyfél altal
benyujtott U kérelmeket érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja.

V. A képviseletre vonatkozé szabalyok

Amennyiben a Kincstar el6tti eljarasban az tigyfél képviseldrévén vesz részt, ugy a képviselének
irasban igazolnia sziikséges képviseldi jogosultsagat az altala képviselt ligyfél vonatkozasaban.

A) A Kincstar el6tti eljarasokban alkalmazhato képviseleti formak:
1.) Természetes személy esetén

a.) Torvényes képviselet: a torvényes képvisel0 meghatalmazas nélkiil, jogszabaly rendelkezése



alapjan képviselheti az tigyfelet a Kincstar eldtti eljarasban, csak torvényes képvisel6i mindségét
kell igazolnia.

e Kiskort természetes személyt:

— a szildi felugyeletet ellato sziilo(k) képviselhet(ik), aki(k) ezt a mindséget a kiskoru
sziiletési anyakonyvi kivonataval, valamint — egyediili sziil6i feliigyelet esetén —
annak a jogerds hatdsagi iratnak a benyujtasaval igazolhatja, amelybdl ez
egyértelmilen megallapithato, vagy

— a gyam képviseli (ha a kiskorinak nincs sziildje, illetve, ha a birdsag a sziil6i
feliigyeleti jogot megsziintette), aki képviseleti jogat a kirendelésrdl szo6lo
gyamhatosagi hatarozattal igazolhatja.

e Nagykoru természetes személyt: gondnoksag ala helyezése esetén a gondnok képviselheti, aki
a gyamhatdsagi gondnok-kirendeld hatarozattal igazolja a képviseleti jogosultsagot.

b.) Meghatalmazdson alapulo képviselet: a természetes személy iligyfél vagy torvényes
képviseldje mas személy utjan vesz részt a Kincstar elétti eljarasban.

¢.) Kirendelésen alapulo képviselet:

kirendelt iigygondnok képviseli a természetes személy tligyfelet, ha az iigyfél ismeretlen
helyen tartozkodik, vagy nem tud az iigyben eljarni, és nincs torvényes képviseldje vagy
meghatalmazottja, valamint ha azt a Kincstar, mint eljaré hatosag kéri a gyamhatosagtol.
A kirendelt iigygondnok képviseleti joga a gyamhatosagi kirendeld hatarozaton alapul a
kirendel6 hatdrozatban meghatarozott korlatok kozott.

eseti gondnok képviseli a természetes személy ligyfelet, ha a tavollevd természetes
személy tigyfél jogainak megovasara van sziikség (pl. azért, ha a sziild a gydm vagy a
gondnok akar jogszabaly, vagy a gydmhatdsag rendelkezése folytan, akar érdekellentét
vagy mas tényleges akadaly miatt nem jarhat el), és a gyadmhatdsag hatarozattal eseti
gondnokot rendel ki.

Az eseti gondnok képviseleti joganak tartalmat, feladat- és jogkorét — képviseleti
jogosultsaga terjedelmét — a gyamhatdsagi kirendeld hatarozattal igazolhatja.

2.) Nem természetes személy esetén

a.) Torvényes képviselet:

Gazdasagi tarsasag: A torvényes képviselet igazoldsara az érvényes cégkivonat €s
alairasi cimpéldany vagy ligyvéd altal ellenjegyzett aldirasminta vagy ezek madsolata,
szolgal. A cégkivonat kovetkezOkben megnevezett adatait (Ggymint: cégallapotok;
cégjegyz€kszam; afa- ¢€s megyekod; statisztikai szam; cégnév, rovidnév; székhely,
telephely, fioktelep cimadatok); képviseletre jogosultak adatai; jogel6dok/jogutodok
adatai) a Kincstar az Igazsagiigyi Minisztérium Céginformaciés és az Elektronikus
Cégeljarasban Kozremiikodd Szolgéalat (a tovabbiakban: Céginformécios Szolgélat)
adatszolgaltatasa alapjan vezeti at az iigyfél-nyilvantartasi rendszerben.

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatdas altalanos szabalyairol sz6l6 2004. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Ket.) 40. § (2) bekezdése értelmében a képviseletre jogosultsagot a



Kincstarnak vizsgalnia, a képviselének a képviseleti jogosultsagat teljes kortien igazolnia kell,
ezért a fenti szervezetek esetében a cég képviseletére jogosultaknak kozjegyz6 altal hitelesitett
alairdsi cimpéldannyal (vagy annak mésolataval), vagy ligyvéd altal ellenjegyzett aldirdsmintaval
(vagy annak masolataval) kell igazolniuk alairasi jogosultsagukat és alairasuk hitelességét a
Kincstar eldtti eljarasok sordn, igy a nyilvantartasba vétel iranti kérelem esetében is.

o Kaoltségvetési szerv torvényes képviseletét a szerv vezetSje latja el. Onkormanyzat
torvényes képviseldje a polgarmester, a polgarmesteri hivatal képviseletét a jegyzo latja
el.

e Civil szervezetek korébe az egyesiilési jogrol, a kézhasznui jogdllasrol, valamint a civil
szervezetek miikodésérol és tamogatasarol szold 2011. évi CLXXV. torvény 2. § 6.
pontjanak megfelelden a civil tarsasag, az egyesiilet €s az alapitvany tartozik.

- Civil tarsasag esetén a tobbi tag képviseletére barmely tag jogosult.

- Egyesiilet képviseletére az elnok vagy az elnokség tagjai az alapszabalyban
meghatarozottak szerint jogosultak.

- Alapitvany képviseletére az alapito altal az alapit6d okiratban kijeldlt kezeld szerv vagy
az alapito okiratban ilyen célra kiilon 1étrehozott szervezet jogosult.

e Egyhaz képviseletére — a létesitd okiratban foglaltaknak megfelelden — az egyhaz
egészének, legfobb szervének vagy a belsé egyhazi jogi személy kozvetlen felettes
egyhazi szervének képviseldje jogosult.

Tekintettel arra, hogy a Ket. 40. § (2) értelmében a képviseletre jogosultsagot a Kincstarnak
vizsgalnia kell, és a képviseldnek a képviseletre jogosultsagat a fenti esetekben is igazolnia kell, a
koltségvetési szerveknek, civil szervezeteknek és az egyhdzaknak a nyilvantartasba vétel iranti
kérelem, illetve a nyilvantartisba vett adatok modositdsa irdnti kérelem esetében igazolni
sziikséges a képviseleti jogosultsagot, a nyilvantartasba vétel iranti kérelemhez mellékelt hatalyos
alapito/létesitdé okirat masolataval. A koltségvetési ¢és civil szervezetek képviseletére
jogosultaknak szervezetszerti alairasukat kozjegyz0 altal hitelesitett alairasi cimpéldannyal, vagy
annak masolataval kell igazolniuk.

A torvényes képviseletre jogosult személy bejelentésekor meg kell jeldlni azt, hogy a képviseleti
jog Onalléan vagy egyiittesen gyakorolhat6. Egylittes képviseleti jog esetén az Gsszes egylittes
képviseletre jogosult személy bejelentése sziikséges, minden egyes képviseletre jogosultat kiilon
G1001 jelii betétlapon kell bejelenteni.

b.) Meghatalmazdson alapulo képviselet: a nem természetes személy iigyfél torvényes
képviseldje mas személy utjan vesz részt a Kincstar elétti eljarasban.

B) Meghatalmazason alapulé képviseletre vonatkozo kozos szabalyok:
A meghatalmazas az ligyfél olyan kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratban tett
jognyilatkozata, amellyel a meghatalmazasban megjelolt eljaras(ok) vonatkozasaban feljogositja

a meghatalmazottat, hogy helyette és nevében eljarjon.

A Kincstar el6tti eljarasokban alkalmazhaté meghatalmazas hatalyat tekintve lehet:



1. eseti meghatalmazas: amely arra ad lehetOséget, hogy a meghatalmazott az tigyfél
képviseletében, akar egyetlen eljarasi cselekmény kapcsan eljarjon (pl.: a helyszini ellen6rzés
soran),

2. allandé meghatalmazas: amely hatarozott vagy hatdrozatlan idére szol, és az {ligyek
meghatarozott korében allando jelleggel jogositja képviseletre a meghatalmazottat
e Altalanos: valamennyi jogcimre — ideértve az {igyfél-nyilvantartashoz kapcsolodo

eljarasokat — kiterjedo hatalyu,
e hatdlydban korlatozott: egy vagy tobb meghatarozott jogcimre és/vagy iigyfél-
nyilvantartési tigyekre kiterjedd hatalyu.

Az eseti meghatalmazas bejelentéséhez nem sziikséges rendszeresitett nyomtatvanyt igénybe
venni, elegendd a meghatalmazas kozokiratba vagy teljes bizonyito erejii maganokiratba foglalni.

Az allandé meghatalmazas a Kincstar elotti eljarasban akkor érvényes, ha azt az iigyfél
vagy a meghatalmazott a Kincstar altal erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon az
iigyfél-nyilvantartasi rendszerbe papir alapon (postai uton vagy személyesen) vagy
elektronikus uton — az alabbiakban meghatarozott feltételek teljesiilése mellett — bejelenti.

Az alland6 meghatalmazottként eljar6 személynek
e papir alapu meghatalmazas esetén legkésdbb a papir alapu meghatalmazas benyujtasaval
egyidejiileg kérelmeznie kell nyilvantartasba vételét, mig
e a meghatalmazas elektronikus benyljtasa esetén a meghatalmazas benyujtasa elott
kérelemre nyilvantartasba vett ligyfélként tigyfél-azonositoval kell rendelkeznie.

Az allandé meghatalmazas benyujtasi modjai:

1. Papir alapt benyujtas:

A meghatalmazas benyujthato az tigyfél lakhelye/székhelye szerint illetékes Kormanyhivatalhoz
jelen kozlemény 12. szamu mellékletében foglalt nyomtatvanyon. A papir alapti meghatalmazas a
Kincstarhoz vald beérkezésének napjatdl, vagy az tligyfél altal a nyomtatvanyon megjelolt
id6ponttol (amennyiben az a beérkezés napjanal kés6bbi) hatalyos a Kincstarral szemben.

2. Elektronikus benyijtés:

A meghatalmaz6 altal torténd benyujtas:

Amennyiben az tligyfél rendelkezik tligyfélkapus hozzaféréssel, elektronikus Uton egyoldaltan is
l1étesithet allandé meghatalmazast. A meghatalmaz¢ altal sajat tigyfélkapujan keresztiil benyujtott
meghatalmazas az iigyfélkapus benyujtast kdvetéen azonnal hatalyba 1ép.

A meghatalmazott altal tortén6 benvyuijtas:

A meghatalmazasnak a meghatalmazott altal torténd elektronikus benytjtasahoz egy, a Kincstar
altal a meghatalmaz6 részére kiadott jelszora van sziiksége, amely a meghatalmaz6 (iigyfél)



azonositasat segiti a meghatalmazas megadasa alkalmaval. Az elektronikus jelszo iranti kérelem
(G1040 jelti nyomtatvany) papir alapon torténd benyujtasat kovetden az ligyfél postai vagy
személyes atvétel utjan megkapja titkos jelszavat a Kincstartol, amelyet az elektronikus
kérelembeado feliiletre torténd belépés utan barmikor megvaltoztathat. Az iigyfélnek a jelszavat
meg kell driznie, mivel a jelsz6 nem egyszeri alkalomra szdl, hanem azt az ligyfél a jovOben
benyujtasra keriild, ijabb meghatalmazas esetén ismét felhasznalhatja.

a) Az elektronikus uton a meghatalmazott altal sajat ligyfélkapujan bejelentett meghatalmazast
kinyomtatva és alairva, postai Gton vagy személyesen is el kell juttatni a meghatalmazo
lakohelye/székhelye szerint illetékes kormanyhivatalhoz. Ebben az esetben a meghatalmazas
csak a papir alapt bejelentés kormanyhivatalhoz torténd beérkezésének napjatol hatalyos.

b) Amennyiben a meghatalmazott mellett az tigyfél is rendelkezik tigyfélkapus hozzaféréssel,
akkor a meghatalmazott 4ltal sajat tigyfélkapujan benytjtott meghatalmazast a meghatalmaz6
elektronikusan  jovahagyhatja. A  meghatalmazo altal elektronikusan jévahagyott
meghatalmazast papir alapon nem kell eljuttatni a Kormanyhivatal részére, az a meghatalmazo
altali jovahagyas elektronikus beérkezésének iddpontjaban hatalyossa valik.

A Kincstar eldtti eljarasban csak a papir alapon eredeti példanyban hiianytalanul
benyujtott, vagy a meghatalmazo altal iligyfélkapun keresztiil benyujtott vagy jovahagyott
allandé meghatalmazas érvényes.

A postai uton vagy személyesen (is) benyuljtanddé meghatalmazast legkésébb a meghatalmazas
alapjan a meghatalmazott altal elvégzendd elsé eljarasi cselekményt megelézden 6t nappal kell
benyljtani a meghatalmazo lakohelye/székhelye szerint illetékes Kormanyhivatalhoz. A
meghatalmazott altal elektronikusan benyujtott meghatalmazas elektronikus ton vald
jovahagyasat a meghatalmazonak legkésdbb a meghatalmazott altal a meghatalmazas alapjan
elvégzendo elso eljarasi cselekményt megeldzden kell benyujtania.

A meghatalmazonak a meghatalmazast elektronikus uton legkésdbb a meghatalmazott altal a
meghatalmazas alapjan elvégzendd elsd eljarasi cselekményt megelézden kell benyljtania a
Kincstarhoz.

Adott jogcim tekintetében tobb meghatalmazottja is lehet az ligyfélnek, mely esetben barmelyik
meghatalmazott képviselheti az tigyfelet a Kincstar el6tt.

Allandé meghatalmazas keretében kizarolag kérelemre nyilvantartisba vett besorolast iigyfél
jarhat el.

Az 4lland6 meghatalmazas alapjan a Kincstar az Ulgyfél-nyilvantartasi rendszerben
nyilvantartasba veszi a meghatalmazas iddbeli hatalyat, valamint azon intézkedéseket ¢és
tamogatasi jogcimeket, amelyekre a meghatalmazas targyi hatalya kiterjed.

C) A kamarai meghatalmazasra, mint az allandé meghatalmazas specialis tipusara
vonatkozo eltéro szabalyok

A kamarai meghatalmazasra az allandéo meghatalmazasra vonatkozo szabalyok
alkalmazando6ak,amennyiben jelen pont eltéréen nem rendelkezik.



A kamarai meghatalmazott a sajat tigyfélkapujan keresztiil beadott kamarai meghatalmazast az
elektronikus benyujtast kovetd tizenkét napon beliil postai uton vagy személyesen is koteles
benyujtani a Kincstarhoz.

Az elektronikusan benyujtott kamarai meghatalmazas papir alapi benyujtasaig a kamarai
meghatalmazott az ligyfél helyett és nevében eljarhat, de amennyiben a kamarai meghatalmazas
elektronikus benyujtasat kovetd tizenkét napon beliil papir alapon nem keriil benyujtasra
meghatalmazo lakohelye/székhelye szerinti Kormanyhivatalhoz, a kamarai meghatalmazott altal
elvégzett eljarasi cselekmények semmisek.

A kamarai meghatalmazas az elektronikus benyljtas idOpontjaban (visszamendlegesen) 1ép
hatalyba abban az esetben, ha a meghatalmazas papir alapon toértént benyujtasa a fent megjelolt
tizenkét napos hataridon belil teljesiil.

Ha a kamarai meghatalmazott mellett az tigyfél is rendelkezik ligyfélkapus hozzaféréssel, akkor a
kamarai meghatalmazott altal, ligyfélkapun benyujtott meghatalmazast az tigyfél elektronikusan
IS jovahagyhatja. Az tlgyfél altal elektronikusan jovahagyott kamarai meghatalmazast papir
alapon nem kell eljuttatni a kormanyhivatal illetve a Kincstar részére.

A Kincstar el6tt azokban az eljarasokban alkalmazhat6 kamarai meghatalmazés, ahol azt hatalyos
jogszabaly illetve palyazati felhivas lehetové teszi.

A kamarai meghatalmazas targyi hatalya nem terjedhet ki a Kincstar eldtti valamennyi hatdsagi
eljarasban valo teljes korti képviseletre.

D) A meghatalmazas és a kamarai meghatalmazas megsziinése

A meghatalmazas megsziintetésére vagy a kamarai meghatalmazds megsziintetésére iranyulo
kérelem az erre a célra rendszeresitett elektronikus vagy papir alapi nyomtatvanyon nyujthato be
a Kincstarhoz.

A meghatalmazott vagy a kamarai meghatalmazott sajat tigyfélkapujan keresztiil benyujtott, a
meghatalmazis megsziintetésére vagy a kamarai meghatalmazis megsziintetésére iranyuld
kérelmet az elektronikus benyujtast kdvetd 6t napon beliil postai Giton vagy személyesen is el kell
juttatni a Kincstarhoz. A postai Gton vagy személyesen torténd benyljtas hianyaban a
meghatalmazas vagy a kamarai meghatalmazas megsziintetése a Kincstar irdnyaba nem hatalyos.

A kamarai meghatalmazds megsziinik a kamarai meghatalmazott NAK-nal fennallo
munkaviszonya megsziinésének idépontjaban. A kamarai meghatalmazott a tartos tavollétérol
vagy munkaviszonyanak megsz{inésérél — a tavollét idStartamdnak vagy a megsziinés
id6pontjanak pontos megjelolésével — a Kincstart €s az tligyfelet egyidejlileg értesiti. A kamarai
meghatalmazott tartdos tavolléte esetén — ha az {ligyfél ehhez a kamarai meghatalmazasban
hozzajarult — a NAK gondoskodik a helyettesité kamarai meghatalmazott kijelolésérol.

E) Az elsédleges képvisel6 atjan ellatott képviselet

Az elsodleges képviselet meghatarozasa




Az elsddleges képviselet a Kincstar elotti eljarasokban azt a Kkizarélag elektronikus
kérelembenyujtas és elektronikus kapcsolattartas soran alkalmazott képviseleti format
jelenti, amelynek keretében az egy torvényes képviseldvel rendelkezé nem természetes személy
igyfél (gazdasagi tarsasag, civil szervezet, egyhaz, koltségvetési szerv) a torvényes képviseld
(elsddleges képviseld) kozremiikdodésével — allanddo meghatalmazas alkalmazasa nélkiil — vesz
részt az elektronikus kérelembenyujtasban és az elektronikus kapcsolattartasban.

Az elsdédleges képviselet intézményének alkalmazéasaval a torvényes képviselonek az elsddleges
képviseldi nyilatkozat elektronikus benyujtasat kovetden azonnal lehetésége nyilik az

elektronikus feliileten kérelmek benytjtasara

Az elsédleges képviselet ellatasanak feltételei

A Kincstar el6tti eljarasban elsédleges képviseloként az a természetes személy jarhat el, aki:

a) az altala képviselt, kérelemre nyilvantartasba vett nem természetes személynek a kozhiteles
hatdsagi nyilvantartds szerint 6nalldo képviseleti joggal rendelkezd, valamint az tigyfél-
nyilvantartasi rendszerbe bejelentett kizarolagos térvényes képviseldje,

b) rendelkezik tigyfélkapus hozzaféréssel, tovabba

c) a Kincstar kérelemre nyilvantartasba vett tigyfeleként rendelkezik sajat tigyfél-azonositoval.

Amennyiben a nem természetes személy iigyfél torvényes képviseletére tobb személy akar
onalléan, akar egyiittesen jogosult, elsdodleges képviseletre vonatkozo bejelentés nem tehet6.

Amennyiben a nem természetes személy ligyfél az elsddleges képviseleti format nem kivanja
igénybe venni, vagy a feltételek hianya miatt arra nem jogosult, az elektronikus
kérelembenyujtasra, illetve az elektronikus kapcsolattartasra allandé meghatalmazott Gtjan van
lehetdsége.

Az elsodleges képviselet hatalya

Az elsédleges képviseleti jogosultsag targyi hatalya kiterjedhet:

a) egy intézkedésre (jogcimre),

b) tobb intézkedésre (jogcimre),

C) az ligyfél-nyilvantartasi tigyek intézésére, vagy

d) a nem természetes személy tigyfél teljes kori elektronikus képviseletére.

Az elsddleges képviseleti jogosultsag hatalyanak Kkiterjesztésére ugy van lehet6ség, hogy az
elsddleges képviseld — a kordbban tett nyilatkozatanak visszavondsat kovetden — 1j elsddleges

képviseldi nyilatkozatot tesz azon jogcimekre vonatkozoan, amelyek tekintetében el kivan jarni.

Az tgyfél teljes korti elektronikus képviseletére kiterjedd elsddleges képviseleti jogosultsag
megsziintetésére a korabban tett elsddleges képviseldi nyilatkozat visszavonasaval keriilhet sor.

Amennyiben tobb elsddleges képviseldi nyilatkozat keretében keriilt kiterjesztésre az elsddleges



képviseleti jogosultsag, akkor az elsddleges képviseleti jogosultsag hatalyanak korlatozasara

- valamennyi benytjtott nyilatkozat egylittes visszavonasaval, vagy

- az egyes nyilatkozatok egyenként torténd vagy tobb nyilatkozat egyiittes visszavonasaval van
lehetdség. Az ugyanazon elsddleges képviseldi nyilatkozatban az elsddleges képviselet hatalya
ala vont jogcimek csak egyidejiileg, egy bejelentés keretében vonhatoak vissza.

Uj elsédleges képviselé bejelentésére csak akkor keriilhet sor, ha a koribban bejelentett
elsddleges képviseld torvényes képviseletre vald jogosultsaga megsziinik, €s az 0j torvényes
képviseld jogosultta valik az elsédleges képviselet ellatasara.

Az elsddleges képviseletre vonatkoz6 jogosultsag hatarozatlan idére szdl, igy visszavondsig vagy
megszinésig all fenn. Az elsddleges képviselo a képviseleti jogosultsagat tovabb nem

delegalhatja.

Az els6dleges képviselet bejelentése

Az elsédleges képviselet bejelentésére a ,, Nyilatkozat nem természetes személy elektronikus
tigyintézésben eljaro elsédleges képviseldjének bejelentésérol” elnevezésii elektronikus
nyomtatvanyt kell alkalmazni, mely az elsodleges képviselé sajat iligyfélkapus hozzaférésén
keresztiil tolthet6 ki és nyujthaté be a Kincstar elektronikus kérelembenyujto feliiletén.

Az elsddleges képviselet bejelentését kovetden az elsddleges képviselonek a nem természetes
személy ligyfél nevében (tehat nem sajat nevében) torténd, ismételt tigyfélkapus belépésével az
elsddleges képviseld azonnal hozzaférhet a képviselt nem természetes személy ligyfélre
vonatkoz6 elektronikus ligyintézési feliilethez, és megkezdheti kérelmek kitoltését.

Az els6dleges képviselet megsziinése

Az elsddleges képviseleti jogosultsag megsziinik, ha:

a) az elsddleges képviseld az elsédleges képviselet targyaban tett nyilatkozatot visszavonja,
b) az elsédleges képviseld kizardlagos torvényes képviseleti jogosultsaga megsziinik.

Az elsddleges képviseleti jogosultsag a kizarolagos torvényes képviseleti jogosultsag
megsziinésének, illetve az elsédleges képviseldi nyilatkozat visszavondsa benyujtasanak napjaval

egyidejlileg szlinik meg.

Az elsodleges képviselet targyaban tett nyilatkozat visszavonasa

Az elsddleges képviseld az elsddleges képviseletet visszavonhatja:

a) elektronikus uton az ,, Elsédleges képviseldi nyilatkozat visszavondsa” elnevezési elektronikus
nyomtatvany ligyfélkapun torténd benyujtasaval, vagy

b) postai Uton vagy személyesen a G1071 jelt, , Elsédleges képvisel6i nyilatkozat
visszavondsa/elsddleges képviselet megsziinésének bejelentése” elnevezésti nyomtatvany (jelen
kozlemény 15. szamu melléklete) benyujtasaval.



Az elsddleges képviselet visszavonasanak elektronikus feliileten torténd benyujtdsa esetén a
nyomtatvany elektronikus kitoltésével ¢és tigyfélkapun torténd benyujtasaval az elsddleges
képviselet visszavonasa azonnal hatalyossa valik a Kincstarral szemben.

Amennyiben az elsddleges képviselet visszavondsara vonatkozo bejelentést postai uton vagy
személyesen teszik meg, tigy az a beérkezés napjatol hatalyos a Kincstarral szemben.

Az els6dleges képviseleti jogosultsag megsziinésének bejelentése

Az elsédleges képviseleti jogosultsdg megszlinését a nem természetes személy ligyfél uj
torvényes képviseldje vagy képviseldi jelenthetik be kizardlag postai tton vagy személyesen - az
elsddleges képviseld altal benyujtott nyilatkozatokban megjeldlt valamennyi jogcim valamennyi
eljarasi cselekményére vonatkozoan a G1071 jelii nyomtatvanyon.

Az elsddleges képviseleti jogosultsag megsziinik abban az esetben is, ha a Kincstar egyéb modon
tudomast szerez a kizarolagos torvényes képviseleti jogosultsag megsziinésérol.

F) A kézbesitésre vonatkozo specialis szabalyok

Amennyiben az igyfél képviseletében torvényes képviseldje, iligygondnoka vagy
meghatalmazottja jar el, a hatdsagi eljaras soran keletkezett iratokat a képviseld részére kell
kézbesiteni. Az eljarasi képességgel rendelkezé tigyfél azonban kérheti, hogy a Kincstar akkor is
részére kézbesitse az iratokat, ha az ligyben képviseldje jar el.

Ha az ugyfélnek tobb meghatalmazottja van, a Kincstar az iratokat az tgyfél altal kijeldlt
meghatalmazottnak kézbesiti, tigyfél altali kijel6lés hidnydban az irat — az ligyfél egyideji
értesitésével — a Kincstar altal kijelolt meghatalmazott részére keriil kézbesitésre.

VI. Természetes személy iigyfél halala esetén annak halalakor egyiitt élt hazastarsa vagy a
torvényes rend szerinti orokose (vélelmezett orokos) intézkedésben valé részvételének
szabalyai

A Tamogatasi torvény az iigyfél haldla esetén lehetdséget nyujt a vélelmezett 6rokosnek az
intézkedésben valo részvételre annak érdekében, hogy a hagyatéki eljaras lefolytatasaig, illetve a
hagyatékatado végzeés jogerdsse valasaig az eljaras megindithatd, illetve folytathato legyen.

Az lgyfél halala esetén a vélelmezett 6rokos jogosult az intézkedéshez kapcsolodd eljarast
meginditani. Az eljards meginditasanak feltétele, hogy az elhaldlozas ténye, tovabba a tdmogatas
iranti kérelem benyujtasanak szandéka — elektronikus Uton benyujthatd kérelem esetében a
kérelem benyujtasat megeldzden, egyéb intézkedések esetében az intézkedésben vald részvétel
iranti kérelem benyujtasaval egyidejileg — a vélelmezett 6rokos altal személyesen vagy postai
uton bejelentésre keriiljon. A bejelentéshez a G1060 jelii nyomtatvanyt (jelen kdzlemény 14.
szamu melléklete) kell kitolteni, melyhez az elhaldlozast, a héazastarsi mindséget, bejegyzett
élettarsi kapcsolatot igazold, vagy a torvényes Oroklési rend szerinti Orokdsi mindséget
megalapoz6d okiratok masolatat (halotti anyakonyvi-, hazassagi anyakonyvi-, sziiletési




anyakonyvi kivonat, bejegyzett élettarsi kapcsolat anyakonyvi kivonat) is csatolni kell. Abban az
esetben, ha a vélelmezett 6rokds nem kérelemre nyilvantartasba vett ligyfél, akkor a bejelentéssel
egyidejiileg az erre rendszeresitett nyomtatvanyon kérelmeznie kell az iigyfél-nyilvantartasi
rendszerbe val6 nyilvantartasba vételt is.

A Kincstar a kérelem benyujtasat kovetéen a Tamogatasi torvény 45. § (9) bekezdésében
foglaltaknak megfelelden az eljaréast felfiiggeszti azzal, hogy az érdemi dontés meghozatalahoz
sziikséges eljarasi cselekményeket a vélelmezett 6rokos bevonasaval elvégezheti, érdemi dontést
azonban csak jogerds hagyatékatado végzés benyujtasat kdvetden hoz.

VII. Mellékletek

1. szamu melléklet: G1010-02 jeld, ,,Nyilvantartasba vétel iranti kérelem természetes személyek
szamara ” elnevezésli nyomtatvany

2. szamu melléklet: G1020-02 jeld, ,Nyilvantartasba vétel iranti kérelem nem természetes
személyek szamara” elnevezésli nyomtatvany

3. szamu melléklet: G1011-01 jeld, ,Nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelem
természetes személyek szamara ” elnevezésli nyomtatvany

4. szamu melléklet: G1021-01 jeld, ,,Nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelem nem
természetes személyek szamara” elnevezésii nyomtatvany

5. szamu melléklet: G1001-03 jeld, ,,Betétlap — képviseletre jogosult bejelentéséhez” elnevezésii
nyomtatvany

6. szamu melléklet: G1002-02 jelli, ,,Betétlap — telephelyek, fioktelepek, termeldegységek,
szervezetek alszerveinek bejelentésére” elnevezésii nyomtatvany

7. szamU melleklet: G1003-02 jeldi, ,,Betétlap — kiilfoldi tligyfelek adatainak bejelentéséhez és
modositasdhoz” elnevezésli nyomtatvany

8. szamu melléklet: G1004-02 jeld, ,,Betétlap — jogutddlasra vagy jogutdod nélkiil torténd
megsziinésre vonatkozo6 adatok bejelentésére” elnevezésii nyomtatvany

9. szamu melléklet: G1030-03 jeld, ,,Az ligyfél és a pénziigyi intézmény kozott 1étrejott, a fizetési
szamlaszam rogzitésére vonatkozo megallapodas bejelentése” elnevezésli nyomtatvany

10. szamu melléklet: G1031-02 jeld, ,,Az ligyfél és a pénziigyi intézmény kozott 1étrejott, a
fizetési szadmlaszam rogzitésére vonatkozd megéllapodas megsziintetésének bejelentése”
elnevezésli nyomtatvany

11. szamu melléklet: G1040-02 jeli, ,,Kérelem/adatszolgaltatas elektronikus uton torténd
intézéséhez sziikséges jelszo iranti kérelem” elnevezésli nyomtatvany

12. szamu melléklet: G1050-04 jeldi, ,,Allandd meghatalmazas és annak nyilvantartisba vétele
iranti kérelem” elnevezésii nyomtatvany

13. szamu melléklet: G1051-04 jeld, ,,Allando meghatalmazas visszavonasa/felmonddsa és annak
nyilvantartasba vétele iranti kérelem” elnevezésli nyomtatvany

14. szamu melléklet: G1060-02 jeli, ,,Vélelmezett 6rokds nyilvantartasba vétele iranti kérelem ”
elnevezésli nyomtatvany

15. szamu melléklet: G1071-02 jeld, ,,Elsddleges képviseldi nyilatkozat visszavonasa/elsddleges
képviselet megsziinésének bejelentése” elnevezésti nyomtatvany

VIII. Kapcsolodo jogszabalyok




- a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004. évi CXL.
torvény;

- a mezogazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tamogatasokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolodo eljaras egyes kérdéseirol szolo 2007. évi XVII. torvény;

- A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal megsziintetésérol, valamint egyes ezzel Osszefiiggo
kormadnyrendeletek modositasardl szolo 328/2016. (X. 28.) Korm. rendelet.

- a Magyar Allamkincstarrél sz616 311/12006. (X11. 23.) Korm. rendelet

| IX. A kizlemény hatilya

E kozlemény 2017. januar 1. napjan 1ép hatalyba, amellyel egyidejileg a Mezdgazdasagi és
Videkfejlesztési  Hivatal altal miikodtetett Egységes Mezdgazdasagi  Ugyfél-nyilvantartdsi
Rendszerbe torténo nyilvantartasba vétel és valtozas bejelentés szabalyairol szolo 128/2013. (VI
30.) szamu MVH Kozlemény és az elsodleges képviselet alkalmazasarol szolo 51/2014. (1V.04.)
szamu MVH Ko6zlemény hatalyat veszti.

Amennyiben e kozlemény és a vonatkozo jogszabdlyok kozott ellentmondas vagy eltérés meriil
fel, ugy minden esetben a jogszabdlyok rendelkezései az iranyadoak.

Jelen Kozleménnyel rendszeresitett 1) nyomtatvanyok a korabbi {igyfél-nyilvantartési
nyomtatvanyokat valtjak fel azzal, hogy a 2017. junius 30-ig terjedd atmeneti idészakban a
Kincstar a korabbi nyomtatvanyokon benyujtott ligyfél-nyilvantartasi kérelmeket is fel fogja
dolgozni.

Az ugyfél-nyilvantartassal kapcsolatos tovabbi informacio www.mvh.allamkincstar.gov.hu
honlapon elérhetdek.

Budapest, 2016. december 22.

dr. Viski Jozsef
elnok



